
Sylvie Dargelez 
185 avenue de l’Adour 
64600 Anglet  
07 81 60 64 18 
sdargelez@gmail.com 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES : 
 
 
2014-2018 Expatriation pour suivi de 
conjoint à Barcelone – Espagne 
  
2012-2014 Société Nouvelle Atlantica 
Séguier : secrétaire d’édition, 
responsable des relations publiques et 
du bureau parisien pour les éditions 
Séguier Paris. 
  
2000-2012 Société Atlantica Séguier 
Attachée de presse Paris.  
  
1996-2000 Responsable librairie  le 
Bookstore Biarritz.  
 
 
 
 
FORMATIONS ET DIPLÔMES : 
 
1995 - Maîtrise de Sciences 
Economiques option gestion. 
Université de Pau. 
  
1990  - Baccalauréat série B Sciences 
Economiques. Lycée André Malraux 
Biarritz. 
 
 
 
 
 
 
 
LOISIRS : voyages, travaux manuels, 
zumba, lecture. 
 
 
 
 
 
 

COMPÉTENCES  : 
Accueillir et vendre  
. La clientèle « des particuliers »  et les collectivités (bibliothèques, 
écoles, entreprises) dans la librairie et les salons, les libraires au 
bureau de vente parisien, visites des librairies 

  
Gérer 
. Le bureau parisien:   facturation, gestion des stocks et intendance  
. Les relations avec les auteurs 
. Les contacts commerciaux avec un diffuseur Harmonia Mundi 
(contrat, facturation, référencement, communication), et les libraires 

  
Promouvoir 
. Une maison d’édition et son catalogue Séguier, livres autour des arts, 
auprès des libraires et de la presse . Travail sur le catalogue: choix des 
titres à garder et mise en avant sur le site internet 

  
Coordonner 
. Le lancement d’une nouvelle ligne éditoriale: nouvelle politique, 
nouvelle chartre graphique, nouveaux auteurs 
. Les actions de promotion et de diffusion des ouvrages (campagnes 
de presse ciblées) 

  
Organiser 
. Des opérations promotionnelles : les signatures des auteurs dans les 
salons ou chez les libraires 
. Assurer notre présence dans les salons comme le Salon du livre de 
Paris : logistique et présence des auteurs 
. Organisation du salon de livre jeunesse à Biarritz, avec l’association 
Jeunes en Lettres   

  
Négocier 
. Avec les différents prestataires : graphistes, correcteurs, agences 
photographiques 
. Avec un diffuseur: un calendrier, des mises en place, remises 
. Avec un soldeur pour déstockage  

  
Acheter  
. Responsable des achats et des opérations commerciales dans la 
librairie 
 

Informatique :         
- Word 
- Excel. 

 

Langues : 
- espagnol courant 
- anglais intermédiaire 
  

 
 
  
. 


