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COMPETENCES

Savoir-faire
Gestion d’entreprise
Proactivité

Gestion de projets
Gestion stratégique
Gestion financiére
Analyse juridique
Analyse comptable

Techniques
Maitrise du Pack Office

Savoir-étre

Trés bon relationnel
Rigueur
Polyvalence
Leadership
Organisation
Autonomie

LANGUES

Anglais : Lu, parl¢ et écrit
Espagnol : Compréhension orale

CENTRES D’INTERETS

Course a pied
VTT

Art

Cuisine

Sigrid PICQ

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Janvier 2014 a ao(t 2024 : Assistante de Direction -
Insitom (Promotion immobiliére) - Anglet

— Assistance administrative

— Gestion des budgets et des ressources financicres
— Organisation des déplacements

— Gestion des moyens généraux

— Facturation

Janvier 2013 a aoiit 2024 : Gérante - Imotion (lotisseur) -
Anglet

— Responsable de la gestion opérationnelle et stratégique
de I’entreprise

— Gestion de projets

— Gestion des budgets et des ressources financiéres

— Développement de nouvelles stratégies commerciales

— Suivi des actes juridiques

— Suivi des chantiers

Septembre 2007 a janvier 2013 : Assistante de Direction —
R. Alday (Promotion immobiliére) — Ciboure

— Assistanat de Direction

— Gestion des appels de fonds acquéreurs
— Gestion de la facturation

— Assistanat de programmes

Juin 2006 a juin 2007 : Responsable Développement
Aquitaine - Akerys (Promotion immobiliére) — Bayonne

— Recherche de terrains constructibles pour la réalisation de
résidences avec services

Février 2006 a juin 2006 : Prospectrice Immobilier — LIDL
Cadaujac

— Recherche de terrains constructibles pour I’implantation de
nouveaux magasins

FORMATIONS

& 2002 a 2005 : Master II - Eklore-ed School of Management -
Pau - Spécialisation en gestion des Ressources Humaines

&% 2000 a 2002 : BTS Commerce International — Bordeaux



