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Responsable
Administratif et Financier

DIPLOMES et FORMATIONS

DSCG Diplome Supérieur de Comptabilité et de Gestion.

Licence de Droit, Economie et Gestion des Ressources Humaines.
Formation Maitrise du Traitement de la Paie.

Anglais TOEIC 805.

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Juillet 2020- sept. 2021

2017-2020

2007-2009
Et 2010-2017

2009-2010

DIRECTEUR ADMINISTRATIF ET FINANCIER :

MAISON BARTHOUIL production de foie gras et saumon fumé, Peyrehorade (Landes).
Membre du Comité de Direction et représentant de I'entreprise au sein du GIE ; Gestion de
projets : intégration d’'un nouveau magasin, mise en place de la comptabilité analytique, gestion
et supervision d'un projet de VOIP, mise en place de nouveaux indicateurs financiers ;
Préparation de la cléture des comptes et des Etats Financiers ; Optimisation de la performance
de l'entreprise ; Interlocuteur des partenaires de l'entreprise (Banques, Cabinet dExpertise-
Comptable et de Commissariat aux Comptes, Assureurs, Prestataires informatigues); RH
(supervision de la paie, contrats, formations) ; management d'une collaboratrice ; Responsable
du Systéme d'Information.

RESPONSABLE ADMINISTRATIF ET FINANCIER :

MACH SCANNERS & SOLUTIONS solutions de dématérialisation, Bordeaux.

Comptabilité générale et indicateurs financiers ; Prévisionnel d’activité et de trésorerie ;
Préparation de la cloture des comptes et des Etats Financiers ; Optimisation de la performance
de l'entreprise ; Lien avec les partenaires de I'entreprise ; RH (supervision de la paie, contrats) ;
Gestion de l'optimisation d’'un montage juridique et fiscal.

COLLABORATEUR COMPTABLE :

Cabinets d’Expertise-Comptable et de Commissariat aux Comptes, Bordeaux.
Gestion de portefeuilles clients (professions libérales, TPE, PME) en Comptabilité générale,
Fiscalité, Social et Gestion Administrative ; Commissariat aux Comptes ; Formalisation du
contrOle interne.

TECHNICIEN ADMINISTRATIF :
AUCHAN Centre Service Partagé, Blanquefort (Gironde).
Comptabilité courante & Analyse d’écarts.

COMPETENCES TECHNIQUES

Comptabilité générale : jusqu’au Bilan, dossier pour I'Expert-comptable et le Commissaire aux Comptes.
Fiscalité : Déclarations fiscales (7VA, IS, 2777, CET etc.) et liasses fiscales.
Performance de I'entreprise : Tableaux de bord, indicateurs, prévisionnels, réduction des charges.

RH : Préparation et supervision de la paie, établissement des Contrats de travail, suivi des formations.

Gestion de projets : comptabilité analytique, montage juridique et fiscal, VOIP...

Formalisme : Process de controle interne, protocoles comptables.

PROFIL PROFESSIONNEL

Technicien pointu.

Sens de l'observation et esprit d’analyse.

Organisé et rigoureux.

Ouvert et de bon tempérament : dynamique, discret.






